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Introduccion

HOSTALIA TU WEB te permite crear y editar paginas web de forma sencilla mediante una aplicacién online.
El producto incluye todo lo necesario para contar con una completa presencia en Internet:
- un dominio de internet propio (a elegir entre: .COM, .ES, .ORG, .NET, .INFO, .EU, .BIZ, .NAME),
- laaplicacién online de creacién y edicién web (cuyo funcionamiento se explica detalladamente en
este documento),
- el alojamiento (hosting) de la pagina web,
-y cuentas de correo profesional.

La aplicacién es intuitiva y facil de usar: no necesitas tener conocimientos de programacién, ni nociones de
disefo, ni subir contenido mediante FTP, etc. Tan sélo tienes que elegir un Disefio de pdgina, rellenar la
pagina con los contenidos que desees mostrar y publicarla.

Las paginas creadas con TU WEB se adaptan a cualquier dispositivo (PCs, Tablets y Smartphones) sin
necesidad de ningun paso extra.
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Vision general de la aplicacién online TU WEB

La aplicacién online de TU WEB se divide en 4 areas:

Actualizaciones Ayuda Apps

Sitio Adiadir Contenido | Editar - Vista previa g D D C) Pun
d— —

# Aiiadir pagina / carpeta (O) Hcompany_name]l nicio Servicios

Contacto

i Inicio o ~ Y
Imagenes
i Senicios

i Contacto

B Aviso legal \k
i Galeria

b Nosotros
iBienvenidos

a nuestra nueva pagina web!

nds, nuestro equipo humano e:

gsesorare en todo momento <o

1. Barra lateral de funcionalidades principales: Permite acceder a las distintas funcionalidades de la
aplicacién. Cada una de éstas se explican detalladamente en los apartados 3,4, 5y 7 de este
documento.

2. Barra lateral contextual: Muestra informacidn sobre la funcionalidad o el contenido que hayamos
seleccionado.

3. Area central: Por defecto, muestra el contenido de la pagina web. Dependiendo de la funcionalidad
seleccionada también puede mostrar los disefios de pagina disponibles, el interfaz de creacion de
paginas y las opciones de configuracidn de la web.

4. Barra superior:

a. Anadir contenido: Despliega una ventana con los distintos tipos de contenido que
podemos afiadir a nuestra pdgina web. Para afiadir contenido, basta hacer click con el
ratén sobre el tipo de contenido (widget) que desees afiadir, moverlo sin soltar el botdny
soltarlo en la posicién deseada. Una linea azul indica dénde se situard y cuanto ocupara el
contenido.

b. Editar/Vista previa: Al cambiar del modo “Editar” al modo “Vista previa” se esconde la
barra lateral y se muestra la pagina web tal y como se visualizaria online.
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c. Vista en dispositivos: Permite ver la pagina web con el aspecto que tendra al acceder

desde un ordenador, una Tablet o un Smartphone. En la vista Smartphone y Tablet puedes

cambiar la orientacién del dispositivo pulsando de nuevo sobre el icono del mévil

Smartphone o Tablet. También permite editar el contenido desde cualquiera de las vistas.

Actualizaciones  Ayuda  Apps
Sitio Adadir Contenido | Edtar () vistapreva | (B8] (W) &= | ¢ Publicar n

# Afadir pagina / carpeta

B inicio o

Servcios
Contacto
Aviso legal
Galeria

Nosotros

\
‘ iBienvenidos

® @® @

d. Publicar: Publica la pagina web en el dominio asociado a la aplicacién.

e. Pegar contenido: Este icono azul solo aparecerd cuando hayamos pulsado en copiar un

contenido (icono en la esquina superior izquierda de los contenidos afiadidos a la web).

Para pegarlo, basta con arrastrar dicho icono azul a la web como cualquier otro contenido

f. Revelar: Los contenidos del encabezado y pie de pagina pueden ocultarse seleccionando

“Ocultar widget de plantilla” en el menu contextual lateral. Cuando haya contenidos

ocultos, aparecera este botdn azul que permite previsualizar estos contenidos ocultos.

Actualizaciones Ayuda Apps

Sitio Aﬁad\rCuﬂ\emdn Edter @) Vistapreia | (1 [@] []] | O publcar n

@ ®®

PRS
Deshar Rehact

# Ajiadir pagina / carpeta nicio Servicios
k inicio o \\

Imagenes
B Senicios

Actualizaciones Ayuda Apps

Sitio : a

3}

_Q P
Deshai Rehact

# Aiiadir pagina / carpeta IN.# T nicio Servicios

Imagenes
B Senicios o

g. Deshacer / Rehacer: Permite deshacer la tltima accién o rehacerla

Contacto
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Sitio
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Esta funcionalidad permite anadir y editar el contenido de tu pdgina web. Al pulsar en Sitio, en la barra
lateral contextual aparecen las paginas o secciones creadas en la pagina web (p.e. Inicio, Quiénes Somos,
Como encontrarnos, etc.). Estas secciones pueden agruparse en carpetas, que se muestran como pestafias
desplegables en el menu de navegacién de la pagina web.

Anadir una nueva pagina o una carpeta

Para afiadir una pagina o una carpeta, hay que pulsar en “Afadir pagina / carpeta”, elegir si es una pagina o
una carpeta, introducir el titulo de la misma y elegir una estructura predefinida dependiendo del tipo de
pagina que se quiera crear (es totalmente editable a posteriori). Seleccionando el Tipo de pagina
“Duplicar”, creas un pagina nueva idéntica a la que estuviera seleccionada.

Sitio

Afiadir pagina / carpeta

i Inicio o

i Senvicios

i Nosotros

Editar paginas

Guardar

Cancelar

Titulo en el mend

Senicios

URL de la pagina

semvicios

Titulo en el navegador

Palabras clave

Descripcién

®  Ocultar del mend

® Usar como pagina
principal

Carpeta

Estado de la pagina

Secripts
de la
pagina

W Borrar esta pagina

Tipo de pagina

Afade una nueva péagina / carpeta

Tipo ® Pagina

Carpeta

Titulo de la pagina

Por defecto Duplicar Principal Nosotros

Contacto Galeria

Para editar las caracteristicas generales de una pagina, hay que pulsar en la rueda
dentada a la derecha del titulo de la pagina en la barra lateral contextual de Sitio. Se
mostraran una serie de campos y opciones relativas a la pagina para editar:

Titulo en el menu,

URL de la pagina

Titulo en el navegador

Palabras clave

Descripcidn (informacién visible para buscadores)

Opcidn Ocultar del menu: que permite no mostrar la pagina en el menu de

navegacion,

Opcidn Usar como pagina principal,

Incluirla en otra carpeta,

Marcarla como activa o inactiva (publica o no),
Incluir Scripts en la pagina

Borrar definitivamente la pagina.
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Imagenes

Al acceder a la funcionalidad de “Imagenes”, se muestra el botén de Afadir imagenes y, de haberlas, las
imagenes que se hayan subido a la aplicacion.

Desde ahi, se puede afiadir nuevas imdgenes, editarlas e incluirlas en la pagina web arrastrandolas a la
ubicacién deseada.

Para cargar nuevas imagenes, hay que pulsar en el botdn gue se encuentra en la parte
superior de la barra lateral de la seccién Imagenes. Se abrira una nueva ventana para importar las imagenes
desde el ordenador del usuario, o desde el banco de imagenes de TU WEB. Se podran utilizar tantas

imagenes como créditos incluya el plan de TU WEB adquirido.

Procedencia de la imagen

Ordenador Catalogo de imagenes Guardar imagen

Imagenes hotel|

Configurar

Te quedan 3 créditos para imagenes

Para usar el editor online de imdagenes, basta con pulsar en el icono EM que aparece en la parte superior de
la imagen al seleccionarla, tanto en la barra lateral como en el area central de contenido.

Editor de fotos

7 ¥ [ 27 OV O©Z L}y =

Realzar Efectos Marcos Pegatinas  Recortar Reducir Orientado  Enfoque Brillo Contraste Saturacion Calor

Desarrollado por

Las imagenes editadas se guardan como una imagen nueva, de forma que la original se mantiene.
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Para incluir una imagen en la pagina web basta con arrastrarla desde la barra lateral a la ubicacién deseada.

<& =>4
Deshal Rehace

]

Sitio

momento sobre cualquier aspecto relativo a

negocio

I en contacto con nosotros, sera un placer ayudarte
magenes

Configurar

A\ A
Deshar Rehact

C) Publicar e

Imagenes

Sitio

Qv Aiadir Contenido | Editar
ﬁ' Afiadir imagenes...

In placer ayudarte
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Tema

Desde la funcionalidad de Tema, se pueden cambiar los Disefios de pagina (plantillas), los colores, el fondo
y las fuentes (tipografia) de la pagina web.

Plantillas
Pulsando en “Ver las plantillas”, se muestran todas las plantillas disponibles.

Tu plan actual incluye estas plantillas. Pulsa para ver una vista previa

© ww casons =

Imagenes

Aencan in adipiscing. Nulla
mollis elementum duimat
gravida eu comportis.

Zinabar a
. LR E X r - Websites with a difference.
Y AR, \"X’k:\”‘i’?i‘wy‘v\f‘ ) L 2\ ’ 10yearsindustr:"experieince,

Vtom i placerat ac ot sam

‘Welcome o the Future Design s Development

Para previsualizar el contenido de la web con una plantilla determinada, basta pulsar sobre ella. Puede
seleccionarse vista en PC, Tablet y Smartphone. Si se desea probar otra plantilla, basta con pulsar en “Todas
las plantillas”, arriba a la izquierda. Pulsando en “Usar la plantilla”, se cambia la plantilla de la web a la
seleccionada, manteniendo el contenido generado hasta el momento.

Colores

Desde esta seccidn se puede cambiar entre distintas paletas de colores predefinidos para la web. Una vez
seleccionada una paleta de colores, puede cambiarse un color en concreto de la misma pulsando en la
rueda a la derecha de “Cambiar muestra”. Cada uno de los 7 colores corresponde de la paleta corresponde
a un elemento de la web. Esta correspondencia depende de la plantilla escogida.

Fondo

Desde esta seccion se puede cambiar el color del fondo de la pagina.

Fuentes
Desde esta seccidn se puede cambiar la tipografia de cada uno de los tipos de texto: parrafo, titulos,
navegacion, botones.
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Afadir Contenido (Widgets)

Imagen: Inserta un cuadro de imagen que se puede rellenar con una imagen subida o comprada.
P Normal: Inserta un cuadro de texto que se puede editar con el contenido deseado.
Cabecera 1: Inserta un cuadro de texto con estilo de cabecera (un Titulo).

BUSINESS:

Mapa: Inserta un mapa de Google Maps, centrado en un Cédigo Postal (formato E-28001) o en una
direccién que proporciones.

Formulario: Inserta un formulario de contacto, que envia un correo a la direccidn que definas en
Configurar->Perfil, con los datos facilitados por el visitante de la web.

Botdn Llamame: Inserta un botdn especial para que desde la version movil se pueda llamar
automaticamente al nimero facilitado pulsando dicho botén.

IN Personal: Inserta una tarjeta de LinkedIn personal (requiere cuenta en LinkedIn).

IN Empresa: Inserta una tarjeta de LinkedIn de la empresa (requiere cuenta en LinkedIn).

Suscripcion a noticias: Similar a Formulario, pero no se incluye texto. Te permite recibir mediante email las
direcciones de correo proporcionadas por los visitantes que quieran subscribirse a tu newsletter.
Comprar ahora (sélo en TU WEB Advanced y Professional): Incluye un botdn con el que tus visitantes
podrdn realizarte un pago por un producto a una cuenta de Paypal. Introduce el email de tu cuenta de
Paypal y una moneda para recibir los pagos. Puedes definir el Nombre del producto que aparecerd en el
pago, el precio, los gastos de envio y el texto del botdn.

SOCIAL:

Twitter: Inserta los Ultimos comentarios de la cuenta de Twitter que se asocie.

Tweet: Inserta un botdn para afadir directamente una entrada a Twitter.

Facebook: Inserta un botén de Me Gusta.

Disqus: Inserta un libro de visitas / comentarios moderado. Requiere la creacidén de una cuenta en Disqus.

DISENO:

Botdn: Inserta un botdn que puede enlazar a una pagina interna, externa o a un email

Separador: Inserta una linea horizontal en la web (para separar secciones).

Espacio: Inserta un espacio en blanco en la web (para separar secciones).

Columnas: Divide una zona de la pagina web en la cantidad de columnas indicadas (2, 3 o 4). Una vez
escogido el nimero de columnas, éste no puede cambiarse. Puede cambiarse el tamafio de cada una de las
columnas desde la barra lateral contextual. Las columnas se mostrardn como filas si la pantalla del
dispositivo (Smartphone) no es suficientemente ancha.

Insertar: Inserta cddigo en HTML. Este contenido se analiza con un software de seguridad, y esta
compartimentado, por lo que no afecta al resto del contenido.

MEDIA:

YouTube: Inserta un video de YouTube.

Carrusel: Muestra las imagenes del usuario en un carrusel. Puede definirse el efecto de transicion entre
imagenes, el tiempo de exposicidn de cada una, los botones, etc.

Galeria de imagenes: Muestra las imagenes del usuario en una galeria.

Dropbox: Inserta un enlace a Dropbox para poder bajar un archivo (requiere una cuenta de Dropbox).
SoundCloud (sélo EN TU WEB Advanced y Professional): Inserta una cancién de SoundCloud que se
puede escuchar desde la web. Para ello tendras que introducir cddigo de insercién de la cancién que
desees, que puedes encontrar en www.soundcloud.com. Busca la cancién en la barra superior, pulsa en
el botdn “share” de la cancion deseada y seleccionada la pestafia “Embed”. Copia el cédigo y pégalo en
la barra lateral contextual de TU WEB.
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BLOG:

Lista de entradas: Muestra en cualquier parte de la pagina web la lista de articulos creados en la
funcionalidad Blog.

Busqueda en el Blog: Inserta un buscador de articulos en el blog.

MENU:

Menu: Inserta el menu / catdlogo de productos que se hayan creado previamente con la funcionalidad
Menu de la barra lateral izquierda.

Secciones del menu: Muestra las secciones principales del menu que se hayan creado previamente con la
funcionalidad Menu de la barra lateral izquierda.

ECOMMERCE:

Lista de productos: Inserta un buscador de productos que permite buscar por categorias, etiquetas o
introduciendo un texto con el nombre del producto.

Carrito: Muestra el carrito de la compra con el nimero de articulos que el usuario haya afiadido al mismo.
Productos destacados: Muestra un Unico producto individualmente con su imagen su nombre y su precio.
Lista de categorias: Muestra un listado con todas las categorias de productos disponibles en su tienda
online.
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Blog

Esta funcionalidad esta disponible para TU WEB Advanced y para TU WEB Professional. Desde aqui puedes
crear una nueva seccién en tu pagina web donde podrds publicar entradas de blog. Pulsando en ARadir
entrada, podrds crear una nueva entrada del blog, definiendo el titulo de la entrada, la imagen principal
mostrada, el contenido y las etiquetas de la entrada.

Blog Editar - Vista previa

Viaje de esta empresa a nuevo sitio 4

# Afiadir entrada

iZ Entradas
{ Volver a las enfradas

4 Ajustes

Imagen principal D

Tienda

Sumario Hola

El sumario de entradas se usara en la pagina de listado de entradas

Entrada <> | ESTNO| B I ¥ | miEm e = Hoo v — E| A K

e

Configurar

Esto es una entrada de mi viaje a un sitio

En entradas, se muestran los posts creados, tanto los publicados como los borradores.

Blog Entradas

+ Afadir entrada

- Busca x ﬂ Todas las entradas v Més reciente ¥

i< Entradas

3 Ajustes Titule Estado Ultima publicacién Ultime cambic
Viaje de esta empresa a nuevo . Borrador Nunca 01 agosto 2014 12:35
Sacamos un nuevo producio Published 01 agosto 2014 12:39 01 agosto 2014 12:39

Tienda

e

Configurar
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Menu

Esta funcionalidad esta disponible para TU WEB Advanced y para TU WEB Professional.
En Menu puedes crear una nueva seccion de tu pagina web con un menu de un restaurante, o un catdlogo
de productos.

E MenL’J Editar - Vista previa

Sitio
° PNESAMENELEN S  Primeros
+ Tumend e

i

Imagenes #* Configuracion del mena

Primeros

o Afiade un subapartado
© Afiade un articuio Reordenar

Articulo 1

Tienda

Bi

Blog

o

Configurar
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Tienda

Esta funcionalidad esta disponible para TU WEB Professional. En Tienda puedes crear una nueva seccién de
tu pdgina web desde la que vender productos.

Tienda . L L
Configuracién rapida

+ Afiadir un producto . ;
El nombre de tu tienda aparece en los correos de confirmacién

que los clientes reciben cuando compran en fu tienda

Guardar

El correo electrénico de tu tienda sirve para que tus clientes se
pongan en contacto contigo

Imagenes & Lista de productos

e #] importar productos @
i Email de la i

& Gestionar pedidos

e =
L Analytics @ Afadir Producto Afiade un producto a tu tienda
£ Ajustes
@ Configuracién de pago Activa un método de pago para los clientes de tu tienda
@ tAhad‘e u: metodo de envio para decimos a donde y como enviaras tus productos a
us clientes

Guardar

o]

Configurar

Tienda

# Afiadir un producto Escribe el titulo de tu producto 7

Imagenes © Lista de productos

{ Back to products

5’ #] Importar productos

& Gestionar pedidos L
Descripcion

L2 Analytics Este contenido se mostrara en la
péagina de productos

Tienda £ Ajustes

Marca una imagen para usaria en
la pagina de listado de productos
Todas las imagenes se usaran en Q
la pagina de producto
Afiadir imagen

o

Configurar Precio €0
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Configurar

Desde esta seccion se configura la informacion de la pagina web.

Configurar Estado del sitio

Estado del sitio
E Visibilidad del sitio Enlinea v

Imagenes Perfil
9 Configura el estado de tu sitio como fuera de linea para esconder tu sitio publicado

Enlace de dominio
Dominio preferido acenspredefinedweb bksites.net v

Favicon
Esta es la direccion de tu sitio. Si has enlazado un nombre de dominio a este sitio, por favor

. cambialo aqui
Analytics

Configurar SEQ Actualizar el sitio
Redirecciones

Reslablecer

Albumes de imagenes

Estado del sitio

Puedes gestionar la visibilidad del sitio web, de forma que no esté visible en Internet cuando lo desees.
También puede seleccionarse el dominio principal sobre el que se publica la web. El resto de dominios
enlazados redirigiran a éste.

Perfil

Desde aqui se puede incluir la informacién principal para mostrar en la web, como el Logo, el titulo de la
web, descripcion de la empresa, y otros datos de contacto que aparecen por defecto en la pagina de
contacto. Todos estos datos son modificables después editando el Sitio.

Enlace de dominio

Se muestran los dominios desde los que se puede acceder al sitio web creado con TU WEB. Pueden
afiadirse dominios adicionales que se posean (y sobre los que se tenga gestion de la zona DNS) pulsando en
“Enlaza un dominio” y siguiendo las instrucciones. Para eliminar un enlace de dominio, basta pulsar en
“Opciones” y en “Eliminar enlace”.

Favicon

Un Favicon es una pequefia imagen que aparece junto a la direccidn web en la barra de direccidn de
algunos navegadores. Para personalizar esta imagen, basta arrastrarla hasta el espacio indicado o pulsar en
“elige una imagen” y seleccionarla. Esta imagen tiene que tener formato .ico

Analytics
Si se tiene una cuenta de Google Analytics, puede introducirse el ID de rastreo en esta area.

SEO

En esta area se puede introducir informacidn relevante para los buscadores. Esta informacion es la que los
buscadores mostraran cuando aparezca la web creada tras una busqueda.
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Redirecciones

Pulsando en “Nuevo”, pueden crearse redirecciones internas. P.e., si la web creada es www.tuweb.com,

y se ha creado una seccidn que es www.tuweb.com/nosotros, puede crearse una redireccion de forma que
www.tuweb.com/quienes-somos redireccione también a www.tuweb.com/nosotros.

El tipo de redireccién (301 y 302) es el mensaje que el servidor envia al navegador para redirigir.

Restablecer
Pulsando en el botdn rojo Restablecer, se borran todos los contenidos creados en la pagina web. Atencidn:
Esta accion no podra deshacerse y perderas todos sus contenidos.

Albumes de imagenes
Las imagenes subidas pueden agruparse en dlbumes. Desde aqui puedes gestionarse las imagenes, los
albumes y sus caracteristicas.

E Configurar : L
st 9 Album de imagenes Afiadir mégenes

Estado del sitio

-

Imagenes Perfil

@ Las imagenes no se encuentran en ningun album

x Enlace de dominio

Favicon

Analytics
Configurar SEQ

Redirecciones

Restablecer

Albumes de imagenes
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